HOI LIEN HIEP PHU NU VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

POAN CHU TICH Poc lap — Tu do — Hanh phuc
sé: A7 xupet Ha Néi, ngayfFthdng 5 nam 2020
KE HOACH

T chirc tuyén dung cong chire
co quan Trung wong H{i Lién hiép Phu nir Viét Nam

_ Can ct Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 va Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, si
dung va quan ly cong chuc; Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia
Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc
ctia Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ctia Chinh phu va Théng tu sé 03/2019/TT-
BNV ngay 14/5/2019 va Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua B
Noi vu sua ddi, bo sung mot sb quy dinh vé tuyén dung céng chuc, vién chuc,
nang ngach ngach céng chuc, thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc va
thuc hién ché do hop d@)ng mot sb loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha
nudce, don vi su nghiép cong lap;

- Can ctr Huéng dan sé 37-HD/BTCTW ngay 04/8/2015 cia Ban T6 chiic
Trung wong vé mot s6 ndi dung trong tuyén dung cong chirc, vién chirc co quan
Dang, Mat tran Td quéc va cac to chire chinh tri - x& hoi;

- Can ctr Théng bao s6 233/TB-DCT ngay 29/4/2020 ciia Poan Chu tich
Trung wong H61 LHPN Viét Nam;

- Can cu chic nang, nhiém vu cda co quan Trung wong Hoi LHPN Viét
Nam; yéu ciu, nhu cau cong viéc cua Van phong va cac ban thudc co quan
Trung wong Hoi LHPN Viét Nam,

Poan Chu tich Trung wong Hoi ban hanh ké hoach tuyén dung cong chirc
co quan Trung vong Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam nam 2020 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
- Tuyén dung céng chirc nham tuyén chon, b6 sung ngudn nhén luc c6

trinh d9, nang luc, phdm chét dao dirc tot dép Ung yéu céu vi trf viéc lam, gop
phéan hoan thanh t6t nhiém vu chinh tri cta co quan.

- Viéc tuyén dung cong chuc phai can ¢ vao yéu cau nhiém vu, vi tri viéc
lam, tiéu chuéan cua ngach cdng chuc can tuyén.

- Viéc tuyén dung cong chirc phai ddm bao thuc hién theo ding cac quy
dinh hién hanh cua Pang va Nha nudc, cia TW Héi LHPN Viét Nam.




- Céng tac tuyén dung phai dam bdo tinh minh bach, khach quan, céng
khai, dan chu va dung quy dinh phap luéat.
I1. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN, POI TUQNG UU TIEN

1. Ngwoi ¢6 dii cdc diéu kién sau diy, khéng phin biét din téc, nam,
nir, thanh phan x4 hoi, tin ngudng, tén giio duwoc dang ky dw thi cong chire:

- Cémot quéc tich la quéc tich Viét Nam,;
- Pu 18 tudi trd 1én va khéng qua 40 tudi tinh dén 01/6/2020;

- C6 phiéu dang ky du tuyén vao vi tri viéc 1am can tuyén (theo mdu dinh
kém cua Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP);

- Co6 ly lich 6 rang;
- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én phi hop véi vi tri du tuyén;

- Ngoai ngir trinh d6 tuong duong bac 2 khung nang luc ngoai nglr Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia
Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoai nglr 6 bac dung cho
Viét Nam hodc chuing chi trinh d¢ B cap trudc nam 2014 theo Quyét dinh sb
177/QD. TCBT ngay 30/01/1993 cua B Gido duc va Pao tao.

- Tin hoc trinh d9 dat chuan k§ nang st dung c6ng nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B6 Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k§ ning str dung cong nghé théng tin hoic
chuimg chi tin hoc trinh 46 B duogc cép trudc nam 2014;

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tét; chdp hanh ding chi truong cia
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc;

- Pu strc khoée dé thuc hién nhiém vu;

- Mbi timg vién chi dugc ding ky 01 nguyén vong du tuyén vao 01 vi tri viéc lam.
2. Nhitng ngwoi sau ddy khong dwoc ding ky dw tuyén cong chirc:

- Mit hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Dang bi truy ciu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc dé chp hanh
xong ban &n, quyét dinh vé hinh su cia Toa an ma chua duoc xda an tich; dang bi
ap dung bién phép xur ly hanh chinh dua vao co so chita bénh, co s¢ gido duc.

3. Poi twong wu tién: Theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh 161/2018/ND-
CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu.

_ IIL SO LUQNG, HINH THUC TUYEN DUNG VA YEU CAU POI VOI
CAC VI TRI CAN TUYEN

1.86 lwong: 15 chi tiéu.
2. Hinh thirc tuyén dung:
- Tiép nhan cén bd, céng chirc cép huyén trd 1én;

- Thi tuyén.



3. Yéu cau doi voi cdc vi tri can tuyén: Theo phu luc dinh kem.

IV. NOI DUNG VA HINH THUC TUYEN DUNG CONG CHUC

1. Tiép nhdn cong chirc: Hoi dong tuyén dung sat hach hé so, diéu kién,
tiéu chuén va td chirc phéng vén.

2. Thi tuyén céng chirc:

Céc tmg vién du thi tuyén cong chire thuc hién 2 vong thi theo quy dinh:
2.1. Vong 1: Thi tric nghiém duoc thuc hién bang hinh thirc thi trén may vi tinh.
a) Noi dung thi tric nghiém gém 2 phan:

Phén I: Kién thirc chung 60 ciu hoi vé hé thng chinh tri, t6 chitc bd méy
cua Pang, Nha nudc, cac té chic chinh tri - x& hdi; quan ly hanh chinh nha
nudc; cong chuc; cong vu; chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
ludt ciia Nha nuge vé nganh, linh vie tuyén dung; chire trach nhiém vu cia cong
chirc theo yéu céu cta vi tri viéc lam du tuyén. Thoi gian thi 60 phit.

Phan II: Ngoai ngir 30 céu hoi 1a mét trong nam thu tiéng Anh, Nga, Phap,
Purc, Trung Qudc. Thoi gian thi 30 phut. Péi véi vi trf viée lam yéu cau chuyén
mon la ngoai nglt thi nguoi du tuyén khong phai thi ngoai ngit tai vong 1 quy
dinh tai Diéu nay.

b) Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) déi vdi cac trudong hop sau:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngft;

- C6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoa1 hodc t6t nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam;

¢) Két qua thi vong 1 dugc xéc dinh theo sé céu tra 101 ding cho timg phan
thi quy dinh tai diém a khoan 1 di€u nay, néu tra 101 dung tr 50% s6 céu héi tré
1én cho tlimg phan thi thi nguoi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

2.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Noi dung thi: Kién thire, nang luc, k¥ nang thyc thi cong vu cia nguoi
du tuyén cong chirc theo yéu cau clia vi tri viéc lam cén tuyén dung.

b) Hinh thire thi: Thi viét (180 phut):

- Ngucn du tuyen vao vi tri chuyen vién tham muu cong tac ddi ngoai
(Ban Qudc té) thi mén chuyén nganh 1a Tiéng Anh.

- Ngudi du tuyén vao vi tri chuyén vién lam cong tac cong nghé théng tin
(Vén phong) thi mén chuyén nganh 1a tin hoc.

V. THOI GIAN, PIA PIEM TUYEN DUNG
1. Thoi gian: Du kién thang 6/2020.

2. Pia diém: Tai co quan Trung wong HGi Lién hiép Phu nit Viét Nam, 68
Nguyén Chi Thanh, Ha Nai.




VI. DU KIEN THOI GIAN THUC HIEN CAC HOAT PONG CU THE

TT Hoat dong Thoi gian thuc hién
1. T?)ng hop yéu cau vé chuyén nganh dao tao d6i véi vi Trudc ngdy 28/4/2020
tri tuyén dung
2. | Poan Chu tich ban hanh thng bao tuyén dung cong chirc Tuan 1 thang 5/2020
3. | Thanh lap Hoi dong tuyén dung, Ban Giam sét Tuén 2 thang 5/2020
4. | Tiép nhan ho so du tuyén Trude 5/6/2020
5. | Phén loai hd so, nhap théng tin ing vién Trudce 10/6/2020
6.- |- Hoi dong tuyén dung x€ét duyét h?) so va quyét dinh
dz‘mh.séchl ung vién du diéu kién tiép nhan céng chic Truée 12/6/2020
va thi tuyén;
- Niém yét danh sach umg vién di diéu kién tiép nhén va
du ky thi tuyén; thong bao qua website Hoi va tdi Uimg
vién qua duong buu dién
7. | Thanh lap cac ban phuc vu cong tac tuyér} dung: Ban i
D@: thi, Ban Coi thi, Ban phéach, Ban cham thi, Ban| Tuéan 1,2 thang 6/2020
kiém tra sat hach
8. | Chuén bi cac diéu kién hau can phuc vu tuyén dung Tuén 1,2 thang 6/2020
9. | T4 chirc tiép nhén cong chire Tuén 1,2 thang 6/2020
10. | T6 chtre thi tuyén cong chirc Tuan 1,2 thang 6/2020
VONG 1: Thi vong 1 - Két thic thi, cong bd két qua ‘
va danh sach ung vién du di€u kién du thi vong 2, | Tuén 3 thang 6/2020
khoéng thuc hién phuc khao
Sau khi két thiic vong 1 s& c6 budi gap gd cac tmg vién A .
trude khi thi vong 2 (gkhong cham dlgerlr)l)g : VAt Shia s Gt
VONG 2: Thi nghiép vu chuyén nganh Tuéan 3 thang 6/2020
- Cham bai thi: d6i véi thi viét Tuén 3 thang 6/2020
i Niém yét két qua vong 2, du klen két qua tring tuyen Tro.ng’vc‘)pg 1,0 n%éy sau
va giri thong bao két qua thi tuyén t6i nguoi du tuyén SEEEE bal.o o Rt
thi tuyén
12. | - Nhan don dé nghi phiic khao (néu c6) Trong vong 15 ngay sau
khi niém yét két qua
-Td chuc chdm phic khao (truong hop c¢6 don phtic | Trong vong 15 ngay sau
khéo) khi nhén dugc don
13. | Cong bd danh séach tring tuyén cubi cing Théang 7/2020

VIIL. KINH PHI: Tur nguén ngan sach nha nuéc va 1é phi du tuyén do ung
vién dong (c6 du tru kinh phi chi tiét).

IX. PHAN CONG THUC HIEN
1. Hpi dong tuyén dung

- Tham muu gitp Thuong truc Poan Chu tich t6 chic tuyén dung céng
chirec dam bao dung quy dinh.

- Thanh lap c4c ban gitp viéc cho Hoi dong dé té chirc tuyén dung.
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- Thuc hién céc nhiém vu khéc cua Hoi déng tuyén dung theo quy dinh.
2. T6 gidip viéc: Gitp viéc Hoi dong tuyén dung,
3. Ban To chire:

s Pau mébi tham muu cho Thuong truc Poan Chu tich ké hoach »té chuc
tuyén dung theo ding quy dinh cua phap luat; thanh lap Hoi dong tuyén dung
cbng chirc va céc t0, ban gitp viée thuc hién cong tac tuyén dung.

- Giup viée Hc}i d(‘Sng chuén bi céc van ban va thuc hién céc hoat dong
phuc vu cong tac tuyén dung.

L Phéi hop véi Vian phong chuén bi cac diéu kién hau can phuc vu cdng tac
tuyén dung.

- Tham muu thuc hiép cac nk}iém vu khéc theo su phan cong cua Thuong
truc Poan Chu tich va Hoi dong tuyén dung.

- Phéi, hop v6i Ban Ké hoach - Tai chinh x4y dung kinh phi tuyén dung
va thanh quyét toan.

4. Ban Ké hoach Tai chinh: Phéi hop v6i Ban T6 chire chuan bi kinh phi
tuyén dung cong chtrc.

5. Vin phong: Chuan bi co s& vét chét phuc vu cong tc tuyén dung.

6. Bdo Phu nit Vigt Nam, Cong thong tin Hoi LHPN Viét Nam va website
Hoc vién Phu nir Viét Nam: Dang thong tin tuyén dung cong chire trén bao va
website cua don vi theo d€ nghi ciia Ban T6 chuc.

7. Lanh dao cdc ban, don vi: Phoi hop voi Ban T6 chire thyc hién cac hoat
dong phuc vu tuyén dung khi dugc phén cong. erd
i

Noi nhan:

- Thudng truc PCT (dé b/c);

- Céc ban, don vi;

- VP Dang doan, Cong doan, DTN;
- L VI, TC (3).
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