NOI DUNG PANG TIN TUYEN DUNG

Vi tri: Ké toan tong hop - so lwong 01

1. M6 ta cong viéc

- Kiém tra toan bg chung tur l;é todn dam bdo chung tir va but todn hach toan cua
cdc phan hanh k& todn chi tiét dam bao chinh xdc, trung thuc, hop 1€, hop phdp,
phu hop vdi ndi dung kinh t€ phét sinh.

- Kiém tra, thu thap, xu ly, ghi chép, hach toan, téng hop va cung cip sb liéu,
thong tin tong quat vé hoat dong kinh té, tai chinh cta Trung tam.

- Kiém tra sy can ddi giita s6 liéu ké toan chi tiét va téng hop.

- Lam bdo cdo vdi cac co quan quan 1y Nha nude va cdc ban nganh lién quan.

- Lam béo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn theo quy, 6 thing, nim.

- Lam ké todn chi tiét; thong ké, tong hop s liéu ké todn khi c6 yéu cau...

2. Tiéu chuén

- C6 nang luc nghiép vu ké toan, c6 kha ning tong hop, ndm viing ché d6 ké todn
don vi hanh chinh su nghiép.

- T6 chirc, sdp xép va xdy dung ké hoach dé thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Biét tong hop va phan tich bdo cdo.

- Str dyng mdy vi tinh thanh thao (phan mém ké toan, phan mém excel).

- T6t nghiép cao dang, dai hoc trd 1én chuyén nganh ké todn.

- Uu tién c6 kinh nghiém ké todn tong hop.

3. Hinh thirc tuyén dung: kiém tra nghiép vu va phong van

4. Ché dp dai ngd, moi truong lam viéc:

- Mtic luong theo thoa thuan

- Céc ché d6 phic loi theo quy dinh ctia Nha nuée va Trung tAm.

- M6i truong lam vi¢e nang dong, than thién.

5. Ho so bao gom:

1.Pon xin viéc viét tay (ghi 16 dién thoai lién lac va vi trf dy tuyén).

2.S0 yéu 1y lich c6 ddn anh, c6 xdc nhdn cia co quan c¢6 thim quyén (trong vong
06 thang).

3.Gi€iy kham suc khoe cua co quan y té c6 thim quyén (trong vong 06 thang).
4.Ban sao Gidy khai sinh, CMND, S6 h¢ khau, vin bang, ching chi (Ban sao ¢6
cong ching )

6. Thoi han va hinh thitc nép hd so

- Thoi han: 30 ngay ké tir ngay ding tin

- Hinh thirc ndp ho so: qua 2 hinh thic

+ Nop tryc tiép: Chj Chi — Phong T6 chirc Hanh chinh — Trung tm Phy nit va
Phat trién - S6 20 Thuy Khué, Tay HO6, Ha N6i — S0 DT: 0988.636.507

+ NOp qua email: hom thu ““ tuyendungewd @ gmail.com”



