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Xây dựng tài liệu hướng dẫn, sổ tay và bộ tranh thực hành về kỹ năng PCTT và thích ứng với BĐKH có lồng ghép giới của Dự án “Thúc đẩy bình đẳng giới và quyền của phụ nữ thông qua hành động ứng phó với biến đổi khí hậu và giảm thiểu rủi ro thiên tai”
 
1. Giới thiệu chung
Trung ương Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam đang triển khai Dự án “Thúc đẩy bình đẳng giới và quyền của phụ nữ thông qua hành động ứng phó với biến đổi khí hậu và giảm thiểu rủi ro thiên tai” do với sự tài trợ của Cơ quan Liên Hợp Quốc về Bình đẳng giới và Trao quyền cho Phụ nữ (UN Women) tài trợ.
Một trong những mục tiêu quan trọng của Dự án là nâng cao năng lực cho cán bộ các cấp Hội, phụ nữ và cộng đồng trong công tác phòng, chống thiên tai (PCTT), thích ứng với biến đổi khí hậu (BĐKH); đồng thời thúc đẩy thực hiện bình đẳng giới và quyền của phụ nữ trong các lĩnh vực này. 
Năm 2026, một trong những hoạt động trọng tâm của Dự án là Xây dựng và in ấn tài liệu hướng dẫn, sổ tay và bộ tranh thực hành về kỹ năng PCTT và thích ứng với BĐKH có lồng ghép giới và tập huấn hướng dẫn sử dụng, chạy thử nghiệm tại TP. Cần Thơ và tỉnh Lào Cai.
[bookmark: _Hlk536612153]Để bảo đảm tiến độ và chất lượng của các hoạt động, Ban Quản lý Dự án cần huy động tuyển dụng 04 chuyên gia xây dựng, thiết kế bộ tài liệu, điều phối, triển khai các hoạt động tập huấn tại địa phương.
2. Các vị trí tuyển dụng:
2.1. Chuyên gia xây dựng bộ tài liệu và chuyên gia điều phối, triển khai các hoạt động tập huấn
- 02 Chuyên gia về phòng, chống thiên tai và biến đổi khí hậu
Nhiệm vụ chính: Xây dựng nội dung chuyên môn về phòng, chống thiên tai và thích ứng với biến đổi khí hậu; Thiết kế cấu trúc tài liệu theo chuyên đề; Xây dựng nội dung hướng dẫn tập huấn và thảo luận nhóm; Hỗ trợ xây dựng bộ tranh/flipchart; Biên tập, hoàn thiện bộ tài liệu; Tham gia làm giảng viên lớp tập huấn, hướng dẫn sử dụng bộ tài liệu tại địa phương (nếu đăng ký); Viết báo cáo đánh giá, nghiệm thu lớp tập huấn.
- 01 Chuyên gia về giới và phụ nữ
Nhiệm vụ chính: Xây dựng nội dung lồng ghép giới trong phòng, chống thiên tai và thích ứng với biến đổi khí hậu; Phân tích tác động của thiên tai đối với phụ nữ và nhóm yếu thế; Đề xuất giải pháp tăng cường sự tham gia của phụ nữ; Thiết kế cấu trúc tài liệu theo chuyên đề; Xây dựng nội dung hướng dẫn tập huấn và thảo luận nhóm; Hỗ trợ xây dựng bộ tranh/flipchart; Biên tập, hoàn thiện bộ tài liệu; Tham gia làm giảng viên lớp tập huấn, hướng dẫn sử dụng bộ tài liệu tại địa phương (nếu đăng ký); Viết báo cáo đánh giá, nghiệm thu lớp tập huấn.
2.2. 01 Chuyên gia thiết kế bộ tài liệu
Nhiệm vụ chính: Thiết kế các sản phẩm trong bộ tài liệu; Chuyển hóa nội dung chuyên môn thành hình ảnh, sơ đồ, infographic dễ hiểu; Bảo đảm thiết kế thân thiện với người dùng cơ sở, đặc biệt phụ nữ vùng sâu, vùng xa; Hoàn thiện file thiết kế phục vụ in ấn và truyền thông số.
3. Yêu cầu về trình độ, kinh nghiệm liên quan của chuyên gia
3.1. Chuyên gia xây dựng bộ tài liệu và chuyên gia điều phối, triển khai các hoạt động tập huấn
- Trình độ học vấn: Tốt nghiệp Thạc sỹ trở lên, ưu tiên các ngành: Truyền thông, Quan hệ công chúng, Báo chí, Xã hội học, Giới và phát triển, Biến đổi khí hậu, hoặc các lĩnh vực liên quan.
- Kinh nghiệm chuyên môn:
+ Có từ 5 – 10 năm kinh nghiệm (Tối thiểu 05 năm kinh nghiệm) trong công tác truyền thông, tập huấn, điều phối sự kiện hoặc quản lý dự án phát triển.
+ Có kinh nghiệm xây dựng, tổ chức, quản lý, chỉ đạo một nhóm trong lĩnh vực xây dựng, thẩm định nội dung truyền thông và sản phẩm truyền thông sáng tạo (video, clip, infographic, thông cáo báo chí, tài liệu tập huấn...); đặc biệt có kinh nghiệm trong viết và xuất bản tài liệu có tính chất tương tự.
+ Đã từng tham gia hoặc tư vấn cho các hoạt động cấp quốc gia, cấp tỉnh trong lĩnh vực: bình đẳng giới, ứng phó biến đổi khí hậu, phòng chống thiên tai, giảm nhẹ rủi ro thiên tai.
+ Có hiểu biết sâu về lồng ghép giới trong chính sách, chương trình và hoạt động truyền thông.
+ Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm làm việc với các tổ chức Liên Hợp Quốc, tổ chức quốc tế, cơ quan Chính phủ, các tổ chức xã hội dân sự hoặc các dự án phát triển.
- Kỹ năng và phẩm chất:
+ Kỹ năng viết, biên tập bằng tiếng Việt, tiếng Anh; có khả năng thuyết trình bằng tiếng Việt (thuyết trình tốt bằng tiếng Anh là một lợi thế).
+ Có năng lực điều phối, tổ chức, làm việc nhóm và làm việc với nhiều bên liên quan.
+ Tinh thần trách nhiệm cao, cam kết về chất lượng sản phẩm và tiến độ thực hiện.
+ Có tư duy sáng tạo, khả năng truyền đạt thông điệp ngắn gọn, hiệu quả, phù hợp với nhiều đối tượng khác nhau.
3.2. Chuyên gia thiết kế bộ tài liệu 
- Trình độ học vấn:
Tốt nghiệp đại học trở lên trong các ngành: Thiết kế đồ họa, Mỹ thuật ứng dụng, Truyền thông đa phương tiện hoặc các lĩnh vực liên quan
- Kinh nghiệm chuyên môn: Có tối thiểu 3–5 năm kinh nghiệm trong lĩnh vực thiết kế đồ họa; Có kinh nghiệm thiết kế: tài liệu tập huấn; tài liệu truyền thông phát triển; sản phẩm dành cho cộng đồng.
+ Ưu tiên ứng viên: đã làm việc với các dự án phát triển, tổ chức quốc tế (UN, NGO…); có kinh nghiệm thiết kế tài liệu về giới, môi trường, biến đổi khí hậu.
- Kỹ năng và phẩm chất:
+ Thành thạo các phần mềm thiết kế: Adobe InDesign, Illustrator, Photoshop hoặc tương đương
+ Có khả năng: trình bày nội dung phức tạp thành hình ảnh dễ hiểu, thiết kế infographic, sơ đồ, biểu tượng trực quan, Có tư duy: thiết kế lấy người dùng làm trung tâm, phù hợp với đối tượng cơ sở (dễ đọc, dễ hiểu, dễ áp dụng)
+ Sáng tạo, linh hoạt, có gu thẩm mỹ tốt;
+ Có tinh thần hợp tác, sẵn sàng chỉnh sửa theo góp ý;
+ Đảm bảo tiến độ theo yêu cầu của dự án.
4. Phương thức làm việc và báo cáo
- Chuyên gia sẽ làm việc trực tiếp dưới sự chỉ đạo của Ban Quản lý Dự án.
- Sản phẩm được nộp cho Ban QLDA để xem xét, phê duyệt.
- Báo cáo và bàn giao sản phẩm bằng tiếng Việt (có thể kèm tiếng Anh khi cần).
- Thù lao tư vấn sẽ được thanh toán một lần sau khi các sản phẩm được nghiệm thu, phê duyệt.
5. Thời gian và địa điểm làm việc
Thời gian và địa điểm xây dựng, hoàn thiện bộ tài liệu: Dự kiến từ tháng 4 – 6/2026 tại Hà Nội.
Thời lượng: 14–20 ngày công xây dựng tài liệu.
Thời gian và địa điểm tổ chức tập huấn: Dự kiến tháng 4 và tháng 5/2026 tại Lào Cai, Cần Thơ.
[bookmark: _GoBack]Thời lượng: 02 ngày công tập huấn (nếu tham gia)
6. Hồ sơ ứng tuyển
Ứng viên quan tâm vui lòng gửi: CV (tiếng Việt hoặc tiếng Anh) (ngoài bì hoặc Email ghi rõ - Ứng tuyển vị trí chuyên gia Dự án “Thúc đẩy bình đẳng giới và quyền của phụ nữ thông qua hành động ứng phó với biến đổi khí hậu và giảm thiểu rủi ro thiên tai”.
Thời hạn nhận hồ sơ: Từ ngày 20/3/2026 đến hết ngày 27/3/2026.
Địa chỉ: Bộ phận Tuyên giáo, Ban Công tác Phụ nữ, TW Hội LHPN Việt Nam, 39 Hàng Chuối, Phường Hai Bà Trưng, Hà Nội.
Cán bộ phụ trách: Đ/c Nguyễn Phương Hoa, Chuyên viên Ban Công tác Phụ nữ, Số điện thoại: 0943566837; Email: hoanp211@gmail.com.

